样表16：
湖北特检院电梯安装监督检验一次性告知书
1、开始施工前，向《电梯检验申请受理书》中指定的检验部门提供《申报电梯监督检验资料审查表》（附表3），并按表中内容提供相应的文件资料，经检验部门检验人员审查确认合格或基本合格后开始施工。
2、 在施工调试合格可进行载荷性能试验时，按本告知书现场检验前准备及配合要求准备完毕，提供《电梯监督检验现场检验资料审查表》（附表4）、《施工过程设备及土建等项目检查记录表》（附表5）并按表中要求准备相应资料,约请检验人员进行现场检验。
3、 在现场检验完毕（如果有整改，按期整改完成）后，及时向检验人员提供《电梯性能试验确认记录》（附表6）、《电梯施工单位与建设(委托)单位相应要求备忘录》（附表7及附件）、整改报告(附表9)及相应的见证资料，以及检验人员要求提交的其他资料。需要现场复检或确认的,请按检验人员要求及时配合现场复检和确认。
4、 在检验人员确认提供资料全部合格后，7个工作日内到检验机构领取(或按报检时约定寄送)检验报告。
5、现场检验前准备及配合要求：
1 检验设备档案资料准备齐全(对改造、重大修理设备)；
2 电源、水源及环境条件满足检验要求，需要设置隔离区的，已经进行了隔离，并设置了安全标志；
3 需要运行试验的，设备调试完毕，运转正常；
4 需要进行载荷试验的，按检验要求的试验重物已到位并做好转（搬）运准备；
5 配合检验人员、持有相应特种设备安全管理和操作证书人员已到位；
6 指定现场协调和安全责任人负责检验现场安全协调工作；
7 他必要准备。
联系方式：湖北特检院直属分院业务部   汪致远、郑欣
联系电话：027-86797207
附样表：1《检验申请书》
        2《检验申请受理书》
        3《申报电梯（曳引与强制驱动）监督检验资料审查表》
        4《电梯监督检验现场检验资料审查表》
