附件1
湖北省土地整治从业机构信息变更操作指南
1、 登陆“湖北省国土整治局”网站（http://www.hbgtzzb.org），点击“从业机构信用管理”菜单，进入如下所示界面：
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点击“从业机构登陆”，进入如下所示界面：
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输入公司“组织机构代码”和“密码”，点击“登陆”按钮，进入如下所示界面：
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点击单位详细下的“详情”按钮，弹出如下所示页面：
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修改变更的单位信息后，点击“保存”按钮，显示如下所示消息：
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点击“确定”按钮后，确认保存成功后，点击“返回”按钮到单位管理列表页面
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2、 需要新增人员时，点击人员信息下面的“详情”按钮，弹出如下所示页面：
[image: image7.png]Mk A R5lE

BT ey v =i FIBARER

B #EZ 1451 R iR 27 UEBEHR BRI HMES ES U] i
1 5 26 BETEM FE TATEM BRE s pa=led) L3

2 k-8 29 BETEM =R BRITEM BRITE s pa=[en) L3

3 5 26 BT FE METED SR s pa=led) L3

4 k-8 33 TEm =R BRITEM BRITE s pa=[en) L3

5 k-8 33 T&Em =R BRTEM IRE s pa=ley) L3

6 L=} 25 BETEM FE BRITEM BRITE s pa=[en) L3

7 5 41 T&Em AR BRTEM BRITE s pa=led) L3

8 L=} 33 TEm =R METED TEuE s pa=[en) L3

9 5 30 BETEM =R BISME B s pa=led) L3
10 L=} 41 sEIEM =R BISME B s pa=[en) L3

HEE 17 HTE Hek BHA bW @ RE WEEE[ @ [co|

AREESATER , *AAREmREESE ST IZE,





点击“新增人员信息”按钮，弹出如下所示页面。
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填写完“新增人员信息”后，点击“保存”按钮，弹出如下提示：
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点击该“确定”按钮后，弹出[image: image10.png]


，点击“确定”按钮即可，将纳入到修改库中待省厅审查。
3、需要修改信用登记人员信息时，返回从业单位人员列表页面。
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当点击“详情”按钮，弹出如下所示界面：修改信用登记人员信息
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信用登记人员信息只能修改“所在技术岗位”、“技术职称”、“资质证书名称”、“资质证书号”、“移动电话”和“土地整治培训证书号”，没有参加土地整治培训的人员可不用填写“土地整治培训证书号”。
4、 需要删除从业单位人员时，点击从业单位人员列表的“详情”按钮，弹出如下界面：
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点击“删除”按钮，弹出如下所示页面：
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点击“确定”按钮，选择核减原因[image: image15.png]wE el




点击“确定”按钮，会弹出如下页面：[image: image16.png]


确认删除后，会弹出删除成功页面，如下图所示：[image: image17.png]*ENTHGEE |2
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即为成功删除从业单位人员。
5、所有变更信息修改完成后，返回到单位管理列表页面：
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点击“提交”按钮，弹出[image: image19.png]


，点击“确定”即可。
页面显示如下，其中审核状态自动变成“待签收”：
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点击“导出”按钮，导出 《单位详细信息变更申请表》、《已信用登记从业人员信息变更申请表》、《已信用登记从业人员核减申请表》、《新增从业人员情况一览表》。
6、当省厅审查通过后，变更信息在土地整治从业机构信息库中予以更新。
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